青岛海事法院“一次办好”立案清单（二）

二、一审民事案件级别管辖清单
青岛海事法院管辖第一审海事纠纷和海商纠纷案件，不受争议金额限制。

三、二审民事（行政）案件立案清单
　　1．上诉状（被上诉人数+2份）。（格式民事详见附件3，行政详见附件7）
　　2．身份证明。
　　3．与诉讼请求相关的证明材料。

四、申请财产保全材料清单
　　1．保全申请书。（格式详见附件4）
　　2．申请人身份证明。
　　3．担保证据材料（保函、人保、担保金等）。
　　
五、民事（行政）案件申请再审立案清单
　　1．民事（行政）再审申请书。（当事人数+5份；格式详见附件5）
　　2．身份证明。
　　3．一、二审裁判文书或调解书各5份。
　　4．与诉讼请求相关的证明材料。
　　
　



[bookmark: _GoBack]　附件3
民事上诉状
　　上诉人（原审诉讼地位）：×××，身份证号，×民族，……（写明工作单位和职务或者职业），住……。联系方式：手机号，微信号，电子邮箱等。
　　法定代理人／指定代理人：×××，……。
　　委托诉讼代理人：×××，……。
　　被上诉人（原审诉讼地位）×××，……。
　　（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
　　×××因与×××...（写明案由）一案，不服青岛海事法院××××年××月××日作出的（××××）……号民事判决／裁定，现提起上诉。
　　上诉请求：
　　上诉理由：
　　此致
　　山东省高级人民法院
　　附：本上诉状副本×份
　　上诉人（签名或者盖章）
　　××××年××月××日
　　【说明】
　　１．本样式供不服第一审人民法院民事判决或者裁定的当事人，向上一级人民法院提起上诉用。
　　２．当事人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其姓名、职务、联系方式。
　　３．当事人不服地方人民法院第一审判决的，有权在判决书送达之日起十五日内向上一级人民法院提起上诉。当事人不服地方人民法院第一审裁定的，有权在裁定书送达之日起十日内向上一级人民法院提起上诉。在中华人民共和国领域内没有住所的当事人，不服第一审人民法院判决、裁定的，有权在判决书、裁定书送达之日起三十日内提起上诉。
　　４．上诉状的内容，应当包括当事人的姓名，法人的名称及其法定代表人的姓名或者其他组织的名称及其主要负责人的姓名；原审人民法院名称、案件的编号和案由；上诉的请求和理由。
　　５．上诉状应当通过原审人民法院提出，并按照对方当事人或者代表人的人数提出副本。
　　６．有新证据的，应当在上诉理由之后写明证据和证据来源，证人姓名和住所。
　
附件4
申  请  书
（诉前或者仲裁前申请财产保全用）
　　申请人：×××，身份证号，×民族，……（写明工作单位和职务或者职业），住……。联系方式：手机号，微信号，电子邮箱等。
　　法定代理人／指定代理人：×××，……。
　　委托诉讼代理人：×××，……。
　　被申请人：×××，……。
　　（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
　　请求事项：
　　查封／扣押／冻结被申请人×××的……（写明保全财产的名称、性质、数量或数额、所在地等），期限为×年×月×日。
　　事实和理由：
　　……（写明诉前／仲裁前申请财产保全的事实和理由）。
　　申请人提供……（写明担保财产的名称、性质、数量或数额、所在地等）作为担保。
　　此致
　　青岛海事法院
　　申请人（签名或盖章）
　　××××年××月××日
　　【说明】
　　1．当事人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其姓名、职务、联系方式。
　　2．利害关系人因情况紧急，不立即申请保全将会使其合法权益受到难以弥补的损害的，可以在提起诉讼或者申请仲裁前向被保全财产所在地、被申请人住所地或者对案件有管辖权的人民法院申请采取保全措施。
　　3．利害关系人申请诉前保全的，应当提供担保。申请诉前财产保全的，应当提供相当于请求保全数额的担保；情况特殊的，人民法院可以酌情处理。
　　4．申请有错误的，申请人应当赔偿被申请人因保全所遭受的损失。

申  请  书
（申请诉讼财产保全用）
　　申请人：×××，身份证号，×民族，……（写明工作单位和职务或者职业），住……。联系方式：手机号，微信号，电子邮箱等。
　　委托诉讼代理人：×××，……。
　　被申请人：×××，……。
　　（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
　　请求事项：
　　查封／扣押／冻结被申请人×××的……（写明保全财产的名称、性质、数量、数额、所在地等），期限为……年／月／日（写明保全的期限）。
　　事实和理由：
　　（××××）……号……（写明当事人和案由）一案，……（写明申请诉讼财产保全的事实和理由）。
　　申请人提供……（写明担保财产的名称、性质、数量、数额、所在地等）作为担保。
　　此致
　　青岛海事法院
　　申请人（签名或者盖章）
　　××××年××月××日
　　【说明】
　　１．本样式供当事人在诉讼过程中，向人民法院申请诉讼财产保全用。
　　２．当事人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其姓名、职务、联系方式。
　　３．在诉讼过程中，对于可能因当事人一方的行为或者其他原因，使判决难以执行或者造成当事人其他损害的案件，当事人可以向人民法院申请诉讼财产保全。
　　４．当事人是否应当提供担保以及担保的数额，由人民法院根据案件的具体情况决定。
　　５．申请有错误的，申请人应当赔偿被申请人因保全所遭受的损失。
　　
附件5
再审申请书
　　再审申请人（一、二审诉讼地位）：×××，身份证号，×民族，……（写明工作单位和职务或者职业），住……。联系方式：手机号，微信号，电子邮箱等。
　　法定代理人／指定代理人：×××，……。
　　委托诉讼代理人：×××，……。
　　被申请人（一、二审诉讼地位）：×××，……。
　　原审原告／被告／第三人（一审诉讼地位）：×××，……。
　　（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
　　再审申请人×××因与×××……（写明案由）一案，不服青岛海事法院（写明原审人民法院的名称）××××年××月××日作出的（××××）……号民事判决／民事裁定／民事调解书，现提出再审申请。
　　再审请求：
　　事实和理由：
　　……（写明申请再审的法定情形及事实和理由）。
　　此致
　　青岛海事法院
　　附：本民事再审申请书副本×份
　　再审申请人（签名或者盖章）
　　××××年××月××日
　　【说明】
　　１．本样式供当事人对已经生效的民事判决、裁定或者调解书向人民法院申请再审用。
　　２．当事人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其姓名、职务、联系方式。
　　３．当事人对已经发生法律效力的判决、裁定，认为有错误的，可以向上一级人民法院申请再审；当事人一方人数众多或者当事人双方为公民的案件，也可以向原审人民法院申请再审。当事人申请再审的，不停止判决、裁定的执行。
　　４．当事人对已经发生法律效力的调解书，提出证据证明调解违反自愿原则或者调解协议的内容违反法律的，可以申请再审。
　　５．再审申请书应当记明下列事项：（一）再审申请人与被申请人和原审其他当事人的姓名或者名称等基本信息；（二）原审人民法院的名称，原审裁判文书案号；（三）具体的再审请求；（四）申请再审的法定情形及具体事实、理由。再审申请书应当明确申请再审的人民法院，并由再审申请人签名、捺印或者盖章。
　　６．当事人申请再审，应当提交下列材料：（一）再审申请书，并按照被申请人和原审其他当事人的人数提交副本；（二）再审申请人是自然人的，应当提交身份证明；再审申请人是法人或者其他组织的，应当提交营业执照、组织机构代码证书、法定代表人或者主要负责人身份证明书。委托他人代为申请的，应当提交授权委托书和代理人身份证明；（三）原审判决书、裁定书、调解书；（四）反映案件基本事实的主要证据及其他材料。
　　７．有新证据的，应当在事实和理由之后写明证据和证据来源，证人姓名和住所。
　　

